REGULAMIN ZASAD USPRAWIEDLIWIANIA
NIEOBECNOSCI UCZNIA W ZESPOLE SZKOL
EKONOMICZNO-HOTELARSKICH W KOLOBRZEGU

Cele ogélne
1. Utrzymywanie frekwencji uczniéw na zajeciach szkolnych na wysokim poziomie

2. Minimalizowanie wptywu nieobecnosci ucznidw na ich wyniki nauczania
3. Ksztattowanie umiejetnosci nauczycieli w radzeniu sobie z problemami wynikajacymi z
dyscyplinowania i motywowania ucznidw.

Cele szczegétowe

1. Biezgce monitorowanie frekwencji uczniéw.

2. Poznanie czynnikdéw wptywajacych na niska frekwencje uczniéw.

3. Stosowanie w szkole jednolitego systemu usprawiedliwien nieobecnosci i zwolnien z zajec.
4. Zapoznanie ucznidow i rodzicow z zasadami usprawiedliwiania nieobecnosci i zwolnien z
zajed.

1. Procedura postepowania w przypadku nieuczeszczania na zajecia
edukacyjne uczniow nieletnich i petnoletnich

To ogdlne zasady dla wszystkich uczniéow wagarujgcych, ale nie jest to frekwencja ponizej
50%, ktora zaliczana jest do niezrealizowania obowigzku nauki:

1. niezgtoszona przez rodzicow 7-dniowa nieobecnos¢ ucznia w szkole obliguje wychowawce
do kontaktu z rodzicami lub petnoletnim uczniem;

2. nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne jest zobowigzany do poinformowania
wychowawecy o czestej absencji ucznia na jego zajeciach;

3. czeste niepokojgce nieobecnosci (catodniowe lub na wybranych lekcjach) obligujg
wychowawce do podjecia dziatan wychowawczych (rozmowy z uczniem, nawigzanie
kontaktu z rodzicami, zgtoszenie do pedagoga szkolnego, inne);

4. jesli kontakt z rodzicami jest utrudniony lub wyegzekwowanie obecnosci ucznia w szkole,
mimo podjetych dziatan, nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, nalezy pisemnie wezwad
rodzicow i ucznia do szkoty, celem wyjasnienia przyczyn nieobecnosci i ustalenia
podejmowanych dziatan wychowawczych i formalnych;

5. wszystkie informacje i czynnosci proceduralne muszg by¢ dokumentowane
i przechowywane w dokumentacji wychowawcy oddziatu;

6. w celu optymalnego nadzorowania absencji wychowawca oddziatu jest zobowigzany do
przestrzegania obowigzujgcych w szkole termindéw podliczania miesiecznej frekwencji
oddziatu.



2. Procedura egzekwowania obowigzku nauki

1. Procedure uruchamia wychowawca oddziatu, jezeli nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona
ucznia na zajeciach edukacyjnych wynosi co najmniej 50% w ciggu miesigca. Jest to
traktowane jako niespetnianie obowigzku nauki i skutkuje uruchomieniem okreslonych
procedur prawnych.

2. Wychowawca oddziatu jest zobowigzany do nawigzania kontaktu z rodzicami (email —
dziennik elektroniczny, telefonicznie, pisemnie — kopia pozostaje w dokumentacji
wychowawcy) celem wyjasnienia przyczyn nieobecnosci.

3. W przypadku, gdy rodzice nie reaguja na wezwania wychowawcy oddziatu lub
nieobecno$é¢ powtarza sie w kolejnym miesigcu, wychowawca wysyta listem poleconym
(kopia w dokumentacji szkolnej) upomnienie wzywajgce rodzicow do wypetniania obowigzku
nauki przez mtodziez nieletnia — niewywigzywanie sie z obowigzku nauki skutkuje
rozpoczeciem postepowania egzekucyjnego.

4, Jedli rodzice nadal nie podejmujg wspodtpracy z wychowawca oddziatu po uptywie 7 dni od
daty doreczenia upomnienia nastepuje wystawienie przez pedagoga szkolnego tytutu
wykonawczego.

5. Dyrektor szkoty wystepuje do odpowiedniego organu egzekucyjnego z wnioskiem o
wszczecie postepowania egzekucyjnego w administracji ze wskazanym $rodkiem
przymuszenia w postaci grzywny.

6. W przypadkach szczegdlnych, w odniesieniu do ucznidw nierealizujgcych obowigzku nauki,
zwtaszcza przejawiajgcych cechy demoralizacji oraz z rodzin niewydolnych wychowawczo,
gdy szkofa wyczerpata juz prawnie dostepne srodki oddziatywan wychowawczych,
rekomendowany jest wniosek dyrektora szkoty skierowany do wtasciwego Sgdu Rodzinnego
dla Nieletnich o wglad w sytuacje rodzinng nieletniego i podjecie stosownych dziatan.

3. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci

Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow nalezy wytacznie do kompetencji wychowawcy.
Nauczyciel uczacy danego przedmiotu stosuje tylko zapisy: ob - obecny, nb - nieobecny lub
sp - spoznienie. Nauczyciele wychowania fizycznego stosujq dodatkowo, w zwigzku ze
specyfika przedmiotu: zw - zwolniony, nc - obecny (nieéwiczacy), nu — obecnos¢
(nie¢wiczacy usprawiedliwiony).

1. Obowigzkiem wychowawcy klasy jest biezagce monitorowanie miesieczne obecnosci i
rozliczenie frekwencji swoich wychowankdéw poprzez wpisanie punktéw dodatnich i
ujemnych w dzienniku elektronicznym w ,Zachowaniu” do 5 dnia kolejnego miesigca.
Wychowawca rozliczenia frekwencji dokonuje poprzez stosowanie nastepujgcego
przelicznika: mnozy -4 punkty za kazdg godzine nieusprawiedliwiong, a -2 punkty za kazde
spdznienie.

2. Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnosci swoich dzieci w formie pisemnej (na drukach

szkolnych lub na ich podstawie) lub poprzez dziennik elektroniczny. Wzory drukéw znajdujg
sie w zatgczniku nr 1 do wyzej wymienionego Regulaminu.



3. Rodzic (prawny opiekun) oraz uczen petnoletni zobowigzani sg do usprawiedliwienia
nieobecnosci ucznia w szkole.

4. Usprawiedliwienie winno zawierac:

- imie i nazwisko ucznia oraz klase,

- wymiar (w dniach lub godzinach w przypadku nieobecnosci z czesci zajed),

- przyczyne,

- data i wyrazny podpis rodzica lub opiekuna prawnego/ucznia petnoletniego.

Usprawiedliwienia nie spetniajgce powyiszych warunkéw lub bedace w sprzecznosci ze
stanem faktycznym lub zostang napisane zbiorowo za caty miesigc nie bedg uwzgledniane.

5. Uczniowie petnoletni majg prawo do samodzielnego usprawiedliwiania nieobecnosci w
formie pisemnej (na drukach szkolnych lub na ich podstawie) lub poprzez dziennik
elektroniczny, z zastrzezeniem prawa wychowawcy do uwierzytelnienia przez rodzicéw
(opiekundw prawnych) wybranych usprawiedliwien. Uczniowie petnoletni mogg przedstawié
usprawiedliwienie w formie zaswiadczenia lekarskiego lub pisma urzedowego.

6. Rodzice ucznidw niepetnoletnich oraz uczniowie petnoletni majg obowigzek
poinformowania wychowawcy o przewidywanej nieobecnosci ucznia dfuzszej niz 3 dni nauki,
w terminie do 3 dni liczagc od pierwszego dnia nieobecnosci (dziennik elektroniczny).

7. Uczen zobowigzany jest do przekazania wychowawcy informacji o usprawiedliwieniu
nieobecnosci w momencie powrotu do szkoty lub na pierwszej godzinie wychowawczej
poprzez dziennik elektroniczny. Po tym terminie nieobecnosci nie bedg usprawiedliwiane.
Termin usprawiedliwiania mija ostatniego dnia kazdego miesigca. Po tym terminie traktuje
sie godziny jako nieusprawiedliwione. Obowigzek dostarczenia usprawiedliwienia w
wyznaczonym terminie cigzy na rodzicu ucznia niepetnoletniego, jak i na uczniu petnoletnim.

8. Za bezpodstawne naduzywanie zwolnien rodzicielskich zgodnie z ustawg o systemie
oswiaty odpowiadajg rodzice.

9. Pojedyncze godziny nieobecne oraz ucieczki z zaje¢ nie beda usprawiedliwiane. Zapis
ucieczki - uc moze zmieni¢ na nieobecnos¢ tylko i wytacznie nauczyciel dokonujgcy tego
zapisu.

10. W przypadku, gdy uczen reprezentuje szkote na zawodach, uroczystosciach, konkursach,
olimpiadach wychowaweca lub nauczyciel danego przedmiotu, w uzgodnieniu z wychowawcg,
wpisuje do dziennika odpowiednig informacje np.: zawody, konkurs, olimpiada, praca na
rzecz szkoty uczen traktowany jest jako obecny na zajeciach.

11. Spdznianie sie na lekcje nie bedzie usprawiedliwiane. Spdznienie na lekcje powyzej 10
minut — traktowane jest jak godzina nieobecna. W przypadku czestych spdznien ucznia na
zajecia — powyzej 10 w ciggu miesigca wychowawca powiadamia rodzicéw o tym fakcie.

12. Nieobecnos¢ i obecnosci ucznia odnotowuje sie w dzienniku, oznaczajac:
ob - obecnos¢

nb - nieobecnosc

u - nieobecnos$é¢ usprawiedliwiona

sp - spdznienie

uc — nieobecnosc (ucieczka)

dj — obecnos¢ (dojazd)

ko — obecnos¢ (konkursy, olimpiady)



zw — zwolniony (dotyczy wychowania fizycznego zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora szkoty,
zaswiadczenia od Honorowych Dawcéw Krwi w dniu oddawania krwi oraz wezwania na
Komisje Wojskow3)

nc — obecnos¢ (niec¢wiczacy)

nu — obecnos¢ (niec¢wiczacy usprawiedliwiony)

ps — obecnos¢ (praca na rzecz szkoty)

w — obecnos¢ (wycieczka),

zs — obecnos¢ (zawody sportowe)

pz — obecnos¢ (praktyka zawodowa)

13. Obecnos¢ dojazd (dj) wpisuje wychowawca na biezgco i dotyczy ucznidw mieszkajgcych
poza terenem miasta Kotobrzeg, majacych trudnosci z dojazdem do szkoty, ze wzgledu na
mafta liczbe potgczen komunikacyjnych. Nie stosuje sie dojazdu (dj) na lekcjach od godz.8.00
do godz. 14.30 (tj. 1-7 godziny lekcyjnej). Dojazd dotyczy zwolnienia maksymalnie z 15 minut
lekcji, w przypadku lekcji O - rozpoczynajgcych sie o godzinie 7.15 lub najwczesniej z konca
lekcji 8 (po godzinie 14.30).

14. Aby uczern mogt skorzysta¢ z wyzej wymienionej formy obecnosci (pkt.13), rodzic
zobowigzany jest ztozy¢ do wychowawcy prosbe o state zwalnianie z zaje¢. Prosba ta
powinna zawiera¢: imie i nazwisko ucznia oraz klase, dzien tygodnia, przedmiot, godzine
lekcyjng, przyczyne (np. trudny dojazd miejscowosci — podac¢ jej nazwe), date i wyrazny
podpis rodzica lub opiekuna prawnego/ucznia petnoletniego.

Prosba powinna by¢ ztozona na kazdy semestr.

15. Niespetnianie obowigzku szkolnego podlega egzekucji w trybie ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji. (Dz. U. z 1991 r. Nr 36, poz. 161 z pdzniejszymi zmianami).

4. Procedura rozliczania frekwencji uczniow przez wychowawce oddziatu

Wychowawca ma obowigzek przestrzegania ponizszych zapisow.

1. Jezeli uczen opusci bez usprawiedliwienia 10 godzin wychowawca oddziatu udziela kary
statutowej — upomnienie ustne wychowawcy oraz:

1) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu ustalenie przyczyn absencji na zajeciach
edukacyjnych,

2) podejmuje dziatania wychowawcze na podstawie zdiagnozowanych przyczyn absencji,

3) ustala zasady dalszego uczeszczania na zajecia edukacyjne,

4) informuje o konsekwencjach niewywigzywania sie z ustalonych zasad,

5) informuje rodzicéw i ustala zasady kontaktowania sie w celu monitorowania frekwencji
ucznia,

6) udzielenie uczniowi wobec catego oddziatu i odnotowanie w dzienniku elektronicznym
(,,Notatki, uwagi o uczniu” z zaznaczeniem widok publiczny).

2. Jesli uczen opusci minimum 15 godzin bez usprawiedliwienia wychowawca oddziatu
zobowigzany jest do udzielenia kolejnej kary statutowej — nagany pisemnej wychowawcy
oraz:

1) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu ustalenie przyczyn absencji na zajeciach
edukacyjnych,



2) podejmuje dziatania wychowawcze na podstawie zdiagnozowanych przyczyn absencji,

3) ustala zasady dalszego uczeszczania na zajecia edukacyjne,

4) informuje o konsekwencjach niewywigzywania sie z ustalonych zasad,

5) informuje rodzicéw i ustala zasady kontaktowania sie w celu monitorowania frekwencji
ucznia,

6) udzielenie uczniowi wobec catego oddziatu i odnotowanie w dzienniku elektronicznym
(,Notatki, uwagi o uczniu” z zaznaczeniem widok publiczny oraz w ,Zachowaniu” poprzez
wpisanie punktdw ujemnych).

3. Za opuszczenie przez ucznia minimum 30 godzin bez usprawiedliwienia wychowawca
oddziatu zobowigzany jest do wystgpienia z wnioskiem o udzielenia kolejnej kary statutowej
- upomnienie pisemne Dyrektora szkoty. Wychowawca oddziatu wpisuje do dziennika
elektronicznego rodzaj kary i date jej nadania (,Notatki, uwagi o uczniu” z zaznaczeniem
widok publiczny oraz w ,,Zachowaniu” poprzez wpisanie punktéw ujemnych). Jednoczesnie
niezwtocznie informuje rodzicéw oraz przekazuje informacje do Dyrektora szkoty, ktory
przygotowuje w formie pisemnej decyzje o nadaniu wyzej wymienionej kary (kopia
dokumentu pozostaje w dokumentacji dyrekcji szkoty).

4. 7a opuszczenie przez ucznia minimum 45 godzin bez usprawiedliwienia skutkuje
udzieleniem kolejnej kary statutowej — nagany pisemnej Dyrektora szkoty z ostrzezeniem
wydalenia ze szkoty. Wychowawca oddziatu wpisuje do dziennika elektronicznego rodzaj
kary i date jej nadania (,Notatki, uwagi o uczniu” z zaznaczeniem widok publiczny oraz w
,Zachowaniu” poprzez wpisanie punktéw ujemnych), niezwtocznie informuje rodzicow oraz
przekazuje informacje do Dyrektora szkoty, ktdory przygotowuje w formie pisemnej decyzje o
nadaniu wyzej wymienionej kary (kopia dokumentu pozostaje w dokumentacji dyrekcji
szkoty).

5.Dziatania Zespotu Wychowawczego podejmowane sg w momencie kiedy wychowawca nie
inicjuje dziatan zmierzajgcych do wyjasnienia i poprawy zaistniatej sytuacji wychowawczej.

6. Poza wyzej wymienionymi przypadkami, Zesp6ét Wychowawczy moze w kazdej chwili, w
trakcie roku szkolnego, podpisa¢ z uczniem kontrakt, warunkujacy jego dalszg nauke w
Technikum, pod rygorami w nim zawartymi. Kontrakt jest podpisywany przez ucznia,
rodzicow lub prawnych opiekunéw (w przypadku ucznia niepetnoletniego) i Zespdt
Wychowawczy. Uczen moze by¢ skreslony z listy ucznidow szkoty, jesli ztamat jeden z
warunkow kontraktu.

7. Po wykorzystaniu powyzszych dziatan wychowawczych przedstawiciel Zespotu
Wychowawczego uruchamia procedure skreslenia ucznia z listy ucznidw szkoty i obliguje
wychowawce do wystgpienia ze stosownym wnioskiem.

8. W przypadku notorycznego unikania przez ucznia (ok. 2 tygodni) kontaktu z wychowawcg
oddziatu i dyrekcjg szkoty decyzja zostanie przekazana rodzicom zobligowanym do
wstawienia sie w szkole.

9. Po udzieleniu nagany dyrektora wychowawca oddziatu jest zobowigzany do spotkania z
pedagogiem szkolnym oraz wicedyrektorem do spraw dydaktyczno-wychowawczych w celu
omoéwienia dotychczasowych dziatan, sytuacji ucznia i ustalenia dalszego postepowania.

10. Wychowawca oddziatu podejmuje decyzje o usprawiedliwieniu  badz
nieusprawiedliwieniu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych — powtarzajgce sie



notorycznie te same powody nieobecnosci mogg zostaé zakwestionowane przez
wychowawce i wyjasnione z rodzicem.

11. Usprawiedliwienie przez rodzicéw okoto 100 godzin nieobecnosci na zajeciach
edukacyjnych obliguje wychowawce do zorganizowania w szkole spotkania i ustalenia
warunkéw monitorowania frekwencji ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci - w
obecnosci pedagoga szkolnego.

Ponadto:
1. Statut Technikum przewiduje inne kary regulaminowe.

2. Réwnolegle z udzielanymi karami wychowawca prowadzi dziatania wychowawcze w
stosunku do ucznia oraz informuje i wiacza rodzicéw w podejmowane dziatania — konieczne
jest ich dokumentowanie i przechowywanie w dokumentacji wychowawcy.

3. Wychowawca podejmuje decyzje kiedy zwraca sie o pomoc i wsparcie do pedagoga
szkolnego.

4. W stosunku do uczniow realizujgcych obowigzek nauki wychowawca musi pamieta¢, ze
moze siega¢ po pomoc do odpowiednich instytucji: specjalistéw do spraw nieletnich, sgdu
rodzinnego dla nieletnich.

5. Kary regulaminowe sg udzielane nie tylko z powodu nieobecnosci nieusprawiedliwionych -
jezeli uczniowi zostata udzielona kara regulaminowa z innego powodu to wychowawca
udziela kolejnej przewidzianej w statucie szkoty.

5. Procedury zwalniania ucznia z zaje¢ edukacyjnych

1. Uczen moze zosta¢ zwolniony z zajeé¢ edukacyjnych na pisemng prosbe rodzicéw
zawierajgcg date, godzine lub nazwe przedmiotu, ktérego zwolnienie dotyczy, rzeczowe
uzasadnienie prosby oraz formute: ”Od momentu opuszczenia budynku szkolnego przez moje
dziecko biore za nie petna odpowiedzialnos¢ w drodze do domu, jak i w godzinach, kiedy powinno
by¢ w szkole zgodnie z rozktadem zajeé.”.

2. Powyiszg prosbe rodzic wpisuje w dzienniku elektronicznym.

3. Uczen zwalniajacy sie z zaje¢ edukacyjnych udaje sie do wychowawcy oddziatu,
nauczyciela przedmiotu, wicedyrektora szkoty lub pielegniarki (w przypadku ztego
samopoczucia). Nauczyciel przedmiotu, na ktérym nastepuje zwolnienie, zaznacza uczniowi
nieobecno$¢ do konca swoich zaje¢ w dzienniku elektronicznym i informuje wychowawce
oddziatu poprzez dziennik elektronicznym.

4. Po uzyskaniu zgody na zwolnienie z zaje¢ uczen opuszcza budynek szkoty.

5. Usprawiedliwienie wyzej wymienionej nieobecnosci pozostaje w gestii wychowawcy.

Zespot Szkot Ekonomiczno-Hotelarskich im. Emilii Gierczak w Kotobrzegu
Rada Pedagogiczna 29 sierpnia 2019 roku
Dyrektor mgr Zbigniew Stankiewicz

Ewaluacja regulaminu 6 pazdziernika 2020 r.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu zasad usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia w Zespole Szkét
Ekonomiczno-Hotelarskich w Kotobrzegu
WZOR NR 1

Usprawiedliwienie

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnosci w szkole mojego dziecka

data i czytelny podpis rodzica /opiekuna

WZOR NR 2

Usprawiedliwienie

Prosze o usprawiedliwienie mojej nieobecnosci w szkole

data i czytelny podpis petnoletniego ucznia






